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Buchhalter*in (m/w/d)

20 Wochenstunden, ab sofort

Unser Kunde ist ein international
agierendes, expandierendes
Unternehmen im
Nahrungserganzungsmittelbereich mit
Standort nur 80 Meter von der

Stadtgrenze Wien entfernt.

Sie lieben Zahlen und arbeiten gerne in
einem angenehmen wertschatzenden
Umfeld? Dann werden Sie Teil eines
groRartigen Teams und gestalten Sie die
Zukunft mit.
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Ansprechperson

2 Claudia Raimann

claudia.raimann@iventa.at
+43 (1) 523 49 44-217
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Das gibt’s zu tun

Aufbereitung der Buchhaltung mehrerer Gesellschaften fur die

Steuerberatung
Durchfuhrung des Zahlungsverkehrs inkl. Provisionszahlungen
Fakturierung und Mahnwesen

Kontrolle und Prafung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen sowie der

Zahlungsein- und -ausgange
Kreditkartenabrechnungen

Lagerbewertungen im Zuge des Jahresabschlusses
Vorbereitung fur den Jahresabschluss

Laufende Salden- und Kontenabstimmungen

Erstellung bzw. Uberprifung von monatlichen Reports und Cashflow-Planung

in Zusammenarbeit mit der Geschaftsfuhrung
Ansprechpartner fur buchhalterische Fragen

Ubermittlung von An- und Abmeldungen (Personalverrechnung) an die

Steuerberatung

Das bringen Sie mit
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Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Fundierte MS-Excel Kenntnisse

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Freude am Umgang mit Zahlen

Genauigkeit

Selbststandiger und organisierter Arbeitsstil
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Das haben wir zu bieten

Einen wundervollen grunen Arbeitsplatz an der Stadtgrenze Wiens in

Klosterneuburg

Ein leidenschaftliches Team mit flachen Hierarchien
Respektvollen Umgang und Kollegialitat

Hohes Mals an Eigenverantwortung und selbststandiges Arbeiten
Ein spannendes Unternehmen in einer dynamischen Branche

1 Homeoffice-Tag pro Woche moaglich

Gleitzeit moglich

Bio-Obst- und Gemusekorb, monatliches Mitarbeiterfruhstuck, Firmenevents

e Tagliches Gratisprodukt

e Vergunstigter Produktkauf

Barrierefreier Zugang

Krisensicherer Arbeitsplatz

Das monatliche Mindestgehalt auf Vollzeitbasis betragt EUR 2.900 brutto (€

40.600/)ahr), mit Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.

Die letztgultige Gehaltsvereinbarung wird im Rahmen eines personlichen Gespraches

getroffen.

Leistungen

8  Flexible Arbeitszeiten / Gleitzeit

&  Home-Office Option

® Kantine / Obst / freie Getranke / Zuschuss Mittagessen
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Jahrliche Gehaltsspanne

Mindestgehalt: € 40.600
mégliche Uberzahlung: € 40.600

Kontakt

Far weitere Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an:

() Claudia Raimann

ﬂ claudia.raimann@iventa.at
+43 (1) 523 49 44-217
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